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CERTIFICADOS ELECTRONICOS

Para poder teletramitar cualquier documento (solicitud, incorporacion de datos, justificacion,
etc.) es necesario disponer de un certificado electrénico valido. Valido significa que esté emitido
por alguna de las muchas autoridades de certificacién admitidas por la Junta de Castillay Ledn,
como son la Direccidon General de Policia la cual emite los DNIs electrénicos, la Fabrica Nacional
de Moneda y Timbre (FNMT) , Camerfirma, etc. y que esté en vigor (no este ni caducado ni
revocado).

Casuistica:

1) El interesado (solicitante, comunicante, recurrente, etc.) es una persona juridica: en
este caso obligatoriamente debera cumplimentarse el apartado representante y a la
hora de firmar con un certificado electrénico, el representante puede optar por las
siguientes alternativas:

- Firmar con un certificado electrénico de representante de persona juridica. (lo mas
recomendable)

- Firmar con un certificado electrénico personal (por ejemplo el incluido en el DNI
electrdnico, etc.)

2) Elinteresado es una persona fisica:

- Si actua en nombre propio, es decir, no indica un representante en el documento,
entonces dicha persona fisica es la que va a firmar directamente el documento para
lo cual debera disponer de un certificado electrdnico personal.

- Siactua a través de un representante, es decir, si se ha cumplimentado el apartado
de representante, entonces es el representante quien debe firmar el documento y
por tanto es el representante el que debe disponer de un certificado electrénico
personal.

Los certificados mas conocidos y usados son:
A nivel personal:

- Elincluido dentro del DNI electrénico (lo expide la Direccién General de Policia), el cual
es gratuito. En caso de no disponer/recordar el PIN de acceso o de tener caducado el
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certificado, acudiendo a cualquier comisaria de policia, en una maquina que tienen al
efecto, se puede generar un nuevo certificado, o establecer un nuevo PIN.

- El que expide la FNMT para las personas fisicas, que también es gratuito.
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica

ido | Benvinguda | Benvido | Ongi etorri | Welcome ~

FNMT  CERES ~ MUSEQ CASA DELAMOMEDA  SIAEN  ESCUELA DE GRABADO  TIENDA VIRTUAL

S&v Sede Electrénica
\ A Real Casa de la Moneda
Fabrica Nacional -
de Moneda y Timbre

Certificados | Trdmites

=
Inicio > Certificados >  Persona Fisica
Persona Fisica
Fecha y Hora Oficial
Obtener Cerlificado Software - . N . .
El Certificado digital FNMT de Persona Fisica es la certificacion electrénica expedida 15/01/2018
por la FNMT-RCM que vincula a su suscriptor con unos Datos de verificacion de Firma
Obtener Cerlificada con Android y confirma su identidad. 11:58:51
Este certificado, también conocido coma Certificado de Ciudadanc o de Usuario, es un
T documento digital que contiene sus datos identificativos. Le permitiré identificarse en
Internet e intercambiar informacién con ofras personas y organismos con la garantia
de que sélo Ud. y su interlocutor pueden acceder a ella. Informacién Destacada
Verificar estado
{Quién puede obtener un Certificado digital de Persona Fisica?
Renovar Configuracién del navegad(?r
Cualquier ciudadanc espafiol o extranjero, mayor de edad o menor emancipado que para obtener o renovar el, - \/’
esté en posesién de su DNI o NIE, podrs solicitar y obtener su certificado digital de .
Anular forma gratuita para firmar y acreditar su identidad de forma segura en Intemet. Certificado il [+
Certificado de Representante iCémo puedo obtener el Certificado?
Exportar / Importar ok el
Administracién Piblica i 'O
Existen 3 formas distintas para obtener su Certificado digital de Persona Fisicar un Certificado J [/]
N
Certificados de componente «+ Come archivo descargable en su ordenader. Obtener Certificado software -
L - Como archivo descargable en su dispositive Android, Obtener Certificado con
Soporte Técnico

Android.

- Manual de
= Utilizando su DNle. Obtener Certificado con DNIe.

Buenas Practicas

ZPara qué sirve?

Soporte Técnico

Bl Certificado digital de Persona Fisica le permitira realizar trémites de forma sequra v
con la Administracién Puablica y Entidades Privadas a través de Internet, como per

Habitualmente se solicita el certificado denominado “software” de persona fisica.

Inicio * Certificados *  Persona Fisica

bl Persona Fisice

Obtener Ceriificado Sofiware
El Certificado digital FNMT

por la FNMT-RCM gue vinc
Obtener Cerlificado con Android y confirma su identidad.

Este certificado, también cc

Obtener Ceriificado con DNle ducumentc_ digital que con
Internet e intercambiar infc

Y se obtiene en 4 pasos:
1) Revisar la configuracidon del ordenador desde el cual se va a solicitar el
certificado. Esto es muy importante para que el siguiente paso no de error.
2) Se solicita desde un ordenador.
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3) El solicitante tiene que ir presencialmente a acreditarse a una oficina de
registro (las oficinas de la Seguridad Social y las Delegaciones vy
Administraciones de la AEAT).

4) Desde el mismo ordenador que lo solicitd, debe descargarlo.

A nivel de representante:

- El de representante para Persona Juridica de la FNMT. El precio de este certificado es
actualmente de 14 Euros, impuestos no incluidos, y se emite con un periodo de validez

de 2 afios.
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/certificado-de-representante/persona-

juridica
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REQUISITOS SOFTWARE DEL ORDENADOR DONDE SE VA A
TELETRAMITAR

Para que el proceso de firma electrénica funcione bien, es necesario que el ordenador desde el
cual se va a realizar el proceso cumpla una serie de requisitos software.

Estos requisitos software se refieren entre otros, a que el sistema operativo sea de los
compatibles con la plataforma de administracién electrénica de la Junta de Castilla y Ledn
(Windows XP, Windows Vista, Windows 7, Windows 8, Windows 10, MAC OS X 10.10.5 o
superior, etc.) y también a que el navegador sea alguno de los compatibles (Internet Explorer
10.0 o superior, Firefox 4.0 o superior, Chrome 15.0 o superior, Safari 6.0 o superior, Opera 10.0
o superior, Edge 14.0 o superior).

El proceso de firma electrdnica de los formularios PDF existentes en la sede electrénica se basa
en el uso de una aplicacion llamada AUTOFIRMA, aplicacién que ha sido desarrollada por el
Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas y que es usada por la gran mayoria de las
administraciones publicas, por no decir todas. Esto implica que de no tener instalada en el
ordenador esta aplicacién, sera necesario instalarla, lo cual se puede hacer dese la pagina de
comprobacidn de requisitos de firma.

La pagina de comprobacidn de requisitos de firma, a la cual es altamente recomendable
acceder, es la siguiente:

https://www.ae.jcyl.es/reqae2/

COMPROBACION DE REQUISITOS DE FIRMA

Para poder iniciar una tramitacion electronica o realizar firmas desde este equipo €s necesario: o [ 24
’
o Disponer de un certificado electrénico de entre los reconocidos por las Administraciones publicas espafiolas.
\ El certificado electrénico debe estar accesible desde su navegador web tanto en local, tarjeta criptografica, centralizado u otras técnicas.

En caso de usar tarjeta criptografica o DNIe debe tener instalados correctamente los controladores de acceso tanto del lector como de la tarjeta y /o DNIe.

Mediante este servicio podra consultar la configuracion que necesita su equipo. También le informara de los pasos a seguir para subsanar las posibles
carencias detectadas.

Configuracidon de su equipo

Sistema Operativo: Windows 10 64bits
Soportado: Microsoft Windows XP / Vista / Server 2003 / Server 2008 /7 / 8 / Windows 10, Google Android 4.0.3 o superiores, Linux 2.6 o superiores, Apple 08 X 10.10.5 o superiores

Navegador: Explorer 11~ %
Soportado : Explorer 10.0 0 superior, Firefox 4.0 o superior, Chrome 15.0 0 superior, Safari 6.0 o superior, Opera 10.0 o superior, Edge 14.0 0 superior

Lector de Documentos PDF: 20.6 %

Para poder li direct te en su gador formularios PDF debe tener instalado Adobe Reader. Se requiere la version 10.0 Puede descargarse en http://www.adobe.es.
NOTA: Solamente Microsoft Internet Explorer y Safari soportan Adobe Reader como complemento & su navegador,

Cliente de Firma: 1.6 (3.13.20200323) ¥

Aplicacion AutoFirma

Se requiere tener instalada la aplicacion Autofirma para Windows 64 bits . Puede descargar e instalar AutoFirma desde el enlace anterior.

Le sugerimos realizar una simulacién de firma para comprobar la instalacién de Autofirma y verificar el estado de su certificado electrénico
Opciones : ¥ Excluir certificados caducados  [ISeleccion automatica con solo un certificado  [Formato XADES

Simular Firma
f impulsa “
nuestro crecimiento e

Ante la duda de si se tiene o no instalada la aplicacién AUTOFIRMA, se recomienda siempre
hacer clic en el enlace que hay en la pagina de comprobacidon de requisitos para descargarsela.
6
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La aplicacion de AUTOFIRMA ocupa actualmente unos 187 Megabytes por lo que el tiempo de
descarga puede ser de algunos minutos en funcién del ancho de banda que se tenga.

El resultado de la descarga es un fichero comprimido (.zip) el cual contendra dos ficheros dentro:
el manual y el fichero ejecutable para instalar la aplicacién.

° L hittps://ww.2e jeyl.es/reqae2 - @& ¢ || Buscar. o~

@ Portal de acceso remote a laJu.. | Requisitos de Firma

COMPROBACION DE REQUISITOS DE FIRMA

~
C:\Users\Informatica\ AppData\Local\Micr achel[E\141YIVF2: zip\ - o ®
% ,| Archivo Editar Ver Favoritos Herramientas Ayuda [ I -
L ) - ~ wp =» ® 1 |
\ Agregar Extraer Probar Copiar Mover Borrar  Informacién icas.
¥ |@ c\sersuinformatica\AppData) Locah MicrosoftiWindows\INetCache\ [EVI4TVIYF2\AutoFirmati.zip\ | de la tarjeta y /o DNIe.
Nombre Tamaiio  Tamafio comp... Modificado Creado Acceso Atributos Encriptade  Comentario subsanar las posibles
carencias dete| 5 1007894 1840759 2019-04-2611:50 2019-04-2612:23 2019-04-26 12:23 A
R o AutoFirma_64_v1_ 194543 832 194543832 2019-04-25 1004 2018-04-26 10:20  2019-04-26 10:20 A
Configurad

Sistema Operal \Fichero ejecutable

Navegador: Ex|

0.5 o superiores

Lector de Doc
bww.adobe.es.

Cliente de Firn

Aplicaciéon

<
Se requiere t

) 0 elemento(s) seleccionado(s)
Le sugerimos reanzar una SIuracion ae TITa Para COMPToDar 1 MSTalaclon U AUTOTITTIE Y VETTICaT Erestauo Ue SU Ceruncaun eletronico

Opciones : M Excluir certificados caducados [ Seleccién automatica con solo un certificado  ClFormato XADES

:

— [ : S 5 i 840
H £ Escribe aquf para buscar A ; & onsnng B

IMPORTANTE: para instalar la aplicacidon hay que ejecutar el fichero ejecutable pero antes de
hacerlo hay que cerrar todos los navegadores (Chrome, Internet Explorer, Firefox, Edge, etc.)
gue se tuvieran abiertos.

La instalacion de la aplicacion requiere ir pulsando en una serie de botones en las sucesivas
pantallas que irdn apareciendo (Siguiente, Acepto, Instalar, Siguiente, Terminar)

En caso de tener ya instalada la aplicacién y la misma versidén que la que se pretende instalar, el
proceso de instalacién informard de dicha circunstancia pudiendo cancelar la instalacion
cerrando la ventana dando al Aspa de la esquina superior derecha o pudiendo continuar dando
al botén Aceptar (véase imagen siguiente)
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mp\AutoFirmabd zip
Archivo  Editar Ver Favoritos Herramientas Ayuda

on - =7 (=% b ® ﬁ

B Agregar  Extraer Probar Copiar ‘@ de AutoFirma (Cliente @firma,

¥ | catmp\AutoFirmaa.zipy Instalando
J Por faver espere mientras Autofirma se instala.
Tomafio  Tamai

Nombre

Encriptado  Comentario

| AF_manual_instalacion_. 1997894
'{ %] AutoFirma_64_v1_6.5_in... 194543832 i

@ Instalador de Autofirma (Cliente @fir.. X

Esta version de AutoFirma ya esta instalada.

Mullsoft Install System v3,03

< Atrds Siguiente > Cancelar

1 elemento(s) seleccionado(s) 134 543 832 194 543 832 2019-04-25 10:04
. DSCOC(Cy

19 elementos 1 elemento seleccionade 187 MB

En caso de tener ya instalada la aplicacion pero una versiéon mas antigua que la que se pretende
instalar, el proceso de instalacidn informard de dicha circunstancia, teniendo que pulsar el
botdn Si para que la nueva versidn sea instalada (véase imagen siguiente).

| Extraer - [m] X
&) C:trp - [m] x (7]
Archive Editar Ver Favoritos Herramientas Ayuda I

tmp
- <7 s - L¥3 1
Agregar  Extreer Probar Copiar ‘@ nstalador de AutoFirma (Cliente @firma - =
T |8 catmp\AutoFimasdaip 7 Instalando v
Por favor espere mientras AutoFirma se instala,
Nombre Tamaiio  Tamar : Encriptade  Comentario
ﬁAF_manua\_m:talacmn_m 1997 894
[ AutoFirma_64_v1_6_5_in... 194543 832 1
@ Instalader de AutoFirma (Cliente @firma)
Existe una versién anterior de AutoFirma en el equipo. ;Desea
desinstalarla?
No
Mullsoft Install System +3.03
< Afras Siguiente > Cancelar
< >
1 elemento(s) seleccionado(s) 194 543 832 194 543 832 2019-04-25 10:04
= bscoc ¢ " _ - B
. Simulacien firma correcta 15/0: Imagen PNG 130KE -
21 elementos 1 elemento seleccionado 157 MB =

Una vez instalada AUTOFIRMA es muy importante comprobar que dicha aplicacién funciona
bien (se firma correctamente) para lo cual en la pagina de comprobacion de requisitos de firma
existe el boton “Simular Firma” que habra que pulsar.

En caso de usar un certificado almacenado en tarjeta, como es el caso del DNI, antes de pulsar
el botdn de “Simular Firma” habra que introducir la tarjeta en el lector de tarjetas.

8
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Si la aplicacion Autofirma no se hubiese instalado bien o no estuviera instalada, apareceria el
siguiente mensaje

838

- x
o L https: \aejoyl.esireqas? ~ @ ¢ || Buscar. 2~
& Portal de acceso remoto a laJu... | Requisitos de Firma (]
carencias detectadas. A
Configuracidn de su equipo
Sistema Operativo: Windows 10 64bits %
Soportado: Microsoft Windows XP / Vista / Server 2003 / Server 2008 /7 / & / Windows 10, Google Android 4.0.3 o superiores, Linux 2.6 o superiores, Apple OS X 10.10.5 o superiores
Navegador: Explorer 11~ %
Soportado : Explorer 10.0 o superior, Firefox 4.0 0 superior, Chrome 15.0 0 superior, Safari 6.0 0 superior, Opera 10.0 o superior, Edge 14.0 o superior
Lector de Documentos PDF: 11~ %
Para poder i r directamente en su PDF debe tener instalado Adebe Reader. Se requiere la version 10.0 Puede descargarse en http://www.adobe.es.
NOTA: Solamente Microsoft Internet Explorer y Safari soportan Adebe Reader como complemento a su navegador
Cliente de Firma: 1.6 (3.13.20200323) %
Aplicacion AutoFirma
Se requiere tener instalada la aplicacion AutoFirma para Windows 64 bits . Puede descargar e instalar AutoFirma desde el enlace anterior.
Le sugerimos realizar una simulacion de firma para comprobar la instalacion de Autofirma y verificar el estado de su certificado electronico
Opciones : M Excluir certificados caducados [ Seleccién automatica con solo un certificado  [C]Formato XADES
Simular Firma
X La simulacién de firma no se puede realizar. No se ha podido conectar con AutoFirma.
Necesita descargar ¢ instalar AutoFirma desde ¢l enlace del cuadro superior.
. &0 .
J nuestro me:imieneo wae

£ Escribe aqui para buscar

D 550

En este caso se recomienda volver a instalar la aplicacion Autofirma, teniendo en cuenta que
una vez descargada la aplicacion, antes de proceder a instalarla es necesario cerrar todas las
ventanas de todos los navegadores abiertos.

Si la aplicacién Autofirma esta instalada correctamente, al pulsar el botdn “Simular Firma” es
probable que primeramente aparezca un mensaje pidiendo permiso para poder ejecutar la
aplicacion Autofirma, a lo que légicamente habrd que contestar Si o Permitir.

Seguidamente, durante unos pocos segundos, aparecera una ventana con el logo tipo de
AutoFirma y cuando desaparezca, la aplicacion de Autofirma buscard los certificados
electronicos que su ordenador tenga instalados o tenga accesibles (insertados en el lector de
tarjetas). Este proceso de busqueda de los certificados puede durar unos cuantos segundos (no
mas de 20 o0 30 a lo sumo) y finalmente deberia aparecer una ventana con la lista de certificados
alos que el ordenador tiene acceso. Si no apareciera la ventana con los certificados y realmente
el ordenador si tuviera certificados accesibles, es posible que dicha ventana se haya quedado
oculta, es decir, en segundo plano y no se vea, en cuyo caso lo que hay que hacer es revisar
todas las ventanas abiertas para ver si alguna de ellas es la que muestra la lista de certificados.
Para revisar las ventanas abiertas hay que pulsar la tecla ALT que hay justo a la izquierda de la
tecla espaciador vy sin soltarla, ir pulsando la tecla Tabulador que es la que estd justo a la
izquierda de la letra Q, parair pasando por todas las ventana abiertas y ver si existe una ventana
con la lista de certificados.

Unavez seleccionado el certificado electrénico, e introducida la contrasefia en caso de que tenga
una, se realizard la simulacién de firma y si acaba correctamente se mostrara el siguiente
mensaje:
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e L https://www.ae jeyl.esfreqae2, ~ & ¢ || Buscar, P~

| Requisites de Firma L1
Nav::gﬂaur: EXPILII'CI' 1n -
Soportado : Explorer 10.0 o superior, Firefox 4.0 o superior, Chrome 15.0 o superior, Safari 6.0 o superior, Opera 10.0 o superior, Edge 14.0 o superior ~

Lector de Documentos PDF: 11~ %
Para poder i r direct. te en su r PDF debe tener instalado Adebe Reader. Se requiere la version 10.0 Puede descargarse en http://www.adobe.es.

NOTA: Solamente Microsoft Internet Explorer y Safari soportan Adebe Reader como complemento a su navegador

Cliente de Firma: 1.6 (3.13.20200323) ¥

Aplicacion AutoFirma

Se requiere tener instalada la aplicacion AutoFirma para Windows 64 bits . Puede descargar e instalar AutoFirma desde el enlace anterior.

Le sugerimos realizar una simulacion de firma para comprobar la instalacion de Autofirma y verificar el estado de su certificado electrénico
Opciones : M Excluir certificados caducados [ Seleccién automatica con solo un certificado  [ClFormato XADES

Simular Firma
La simulacién de firma se ha realizado correctamente.

Su navegador puede realizar tramites con la Administracién Electrénica de la Junta de Castilla y Leén con el certificado
electrénico seleccionado.

DATOS DEL CERTIFICADO
Emitido por : FNMT-RCM (FNMT PF SW EIDAS)
Clasificacion : 0 - Persona fisica
Firmante
NIF
Fecha Caducidad : 21 de septiembre del 2023

o impulsa
nuestro crecimiento et

O Escribe aqui para buscar

Si aun teniendo en cuenta todas estas indicaciones, no se consiguiera simular la firma
correctamente, se debe contactar con el soporte telefédnico que para estos casos presta el
Servicio de Atencion al Ciudadano 012:

e Marcando 012 o 983 327 850

e Atendido por agentes de lunes a viernes (no festivos) de 8:00 a 22:00 h y sabados (no
festivos) de 9:00 h a 14:00 h.

Por si antes de llamar al teléfono anterior, se quisiera revisar mas cosas, hay mas informacion
sobre los requisitos técnicos para firmar con AUTOFIRMA en la siguiente pagina:

https://www.tramitacastillayleon.jcyl.es/web/jcyl/AdministracionElectronica/es/Plantillal00/12843

86354238/ / /
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HICkD. TRAMITES ¥ SERVICIOS INFORMACION DE
INTERES

AYUDA SOERE ATENCIGHUSUARIOS (o}
ADMINISTRACION TELEFONOO12
ELECTRONICA

Inico > Ay sobre caministracin slectrénica > Requisitos Téenicos

Requisitos Técnicos de Firma y otras utilidades
—

- L))

REQUISITOS DE FIRMA ELECTRONICA

Eluse de pera sereditar la identided del ciadadanc y para ssocier la ideatidad del firmante al documesto
firmado.

Para iniciar una lectro © scceder a ok 1 dos de la Platalc de Electronics de la Funta de Castilla y

Leon, =3 accesario disponer de ua equipo con ternet, ua navegador v un certificado énica de catrelos
reconocidos por las Administracionss piblicas espafiolas.

Utilice los siguieates calaces que permiten verificar que su cquipo cumpla los reqy del sitio web que puede Vd. uear
103 o las dos tecaclogiss dc firma clectronica cxisteates. Firma cloctrénica con Autofirma y Firms clectronica coa Applets (s extinguir)

FIRMA ELECTRONICA CON AUTOFIRMA

@ enien e requiiton sécat Firmme (2407

= Acceder a la herramienta

FIRMA ELECTRONICA CON APPLETS (A EXTINGUIR)

a Masual téeaico de requisitos técaicos de firma con applets (2543 kbytes)

VERIFICACIONES Y FIRMAS v

* Acceder a la herramienta

Como se puede apreciar en la imagen anterior, en dicha pdgina, hay un fichero denominado
“Manual técnico de requisitos técnicos de firma con Autofirma” que contiene mads informacién
gue puede ser de utilidad cuando la simulacién de firma no funciona.

A continuacion se indica el enlace directo a dicho fichero a dia de hoy (podria no ser valido en
un futuro):

https://www.tramitacastillayleon.jcyl.es/web/jcyl/binarios/20/560/RequisitosTecnicosFirmaAu
tofirma-v2.0.pdf

Nota: si no le abre el fichero, copie el enlace y péguelo en la barra de algun navegador
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Es interesante conocer la existencia del apartado de Preguntas frecuentes:

https://www.tramitacastillayleon.jcyl.es/web/jcyl/AdministracionElectronica/es/Plantillal00/1
251181255226/ / /

) T
Castilla y Ledn B v

TRAMITES Y SERVICIOS INFORMACION DE
INTERES

AYUDA SOBRE ATENCION USUARIOS
ADMINISTRACION TELEFONO 012
ELECTRONICA

SEDE ELECTRONICA
de Castilla y Leon

Inicio > >

Preguntas mas frecuentes
L——1

Ra80

ZQUE ES UN CERTIFICADO DIGITAL Y PARA QUE SIRVE?

¢DONDE ALOJAR MI CERTIFICADO DIGITAL PERSONAL?

#QUE GARANTIAS OFRECE EL CERTIFICADO DIGITAL?

¢QUE ES LA FIRMA ELECTRONICA DE DOCUMENTOS?

#QUE GARANTIA TECNICA OFRECE LA FIRMA DIGITAL?

¢QUE SIGNIFICA REVOCAR UN CERTIFICADO?

ZQUE TIPOS DE CERTIFICADOS DIGITALES PUEDO USAR PARA ACCEDER A LA ADMINISTRACION ELECTRONICA?

B COMO OBTENER EL CERTIFICADO DIGITAL DE LA FABRICA NACIONAL DE MONEDA Y TIMBRE

DONDE MAS SE PUEDE UTILIZAR EL CERTIFICADO DIGITAL?

B ¢QUE TIPOS DE DOCUMENTOS PUEDE PRESENTAR? G

31 :01IE TAMARIN MAYIMO PERMITINA PHENEN TENER 1 NG FICLERNG?

Algunas de las preguntas frecuentes a tener en cuenta:

B $QUE TIPOS DE DOCUMENTOS PUEDE PRESENTAR?

Actuzlmente solo ze pueden presentar ante la Tunta de Castilla v Ledn, documentos de tipo PDF (Portzble Document Format, formato de documento
portatil).

Ezto ec debido a que la Tuata de Caetilla y Leon desea poder preserver estos documentos a lo largo del iempo, y que estoe puedan zer conaultade o

procesados con el paeo de loz ados.

Para conaeguir la lengevidad de loz documentos, eatos han de basarse en esténdares internacionales reconocidos v ampliamente extendidos, como
ez el caso de PDF.

Silos ficheros que e van & pregentar ao estan en PDF existen enls web herramientas de libre distribucion para la conversica de archivos a formato

pdf como por ejemplo:
wunp primopdf com
wunr.pdfforge.org
wune pdfill.com

Los ancxos con otros formetos se intentaran convertir automaticamente, siempre que su extension sca a alguna de las siguientes: xml doc, docx,
jpg. gif, pag. txe, xle, xlax, ppt, pptx, odt, dot, czv.

Tembién ez posible anexar documentoa previamente firmedoa por terceros. Esta firma puede realizarse utilizendo la aplicacion Firme electronica de
documentos privades a la que se puede acceder a través de la veatanilla del cindadano.
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B £QUE TAMANO MAXIMO PERMITIDO PUEDEN TENER LOS FICHEROS?

El tamafic de los ficheros anexados no pueden superar & Mbytes.

Los ficheros NO pueden estar comprimidos.

B (CUANTOS FICHEROS SE PUEDEN ADJUNTAR?

Ze pueden adjuatar un méxime de 30 ficheroz PDF (Portable Decument Format, formate de documente portatil).
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ACCESO A LOS FORMULARIOS

Todos los formularios estaran disponibles en la sede electrénica de la Junta de Castilla y Ledn:

https://www.tramitacastillayleon.jcyl.es/

ﬁ Junta de
Castillay Leon Byl

mico TRAMITES Y SERVICIOS INFORMACION DE AYUDA SOBRE ATENCIONUSUARIOS
INTERES ADMINISTRACIO! TELEFONO!
ELECTRONICA

012

SEDE ELECTRONICA
de Castilla y Leon

Sede Electrénica
—

BUSCADOR DE TRAMITES Y SERVICIOS

(2)Ayuda BUSQUEDA AVANZADA

Texto de busqueda

.ﬁm U203

Servicios de Respuesta
Inmediata

£\

Trémites y servicios

A

ArfFCccn A DADTAILEC

Para acceder al formulario que se precise, lo primero es buscar la ficha correspondiente al
procedimiento en cuestidn, para lo cual hay que teclear alguna palabra, o palabras, en el cajetin
de busqueda y pulsar el botén “Buscar”.
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SEDE ELECTRONICA TRAMITES Y SERVICIOS ™ INFORMACIEON DE v AYUDA SOBRE ~ PROTECCION DE DATOS ATENCION USUARIOS
INTERES

ADMINISTRACION TELEFONO 012
ELECTRONICA

BUSCADOR DE TRAMITES Y SERVICIOS

subvenciones eventos deportivos BUSCAR @ Ayuda

RESULTADOS DE LA BUSQUEDA

Pagina 1. Resultados del 1 al 4 de 4 para subvenciones eventos deportivos. é Imprimir resultados
Subvenci para la organizaci6én de eventos deportivos ...
Tipo de Tramite - L. . . .
Convocar, para el ano 2018, en régimen de concurrencia competitiva, subvenciones para la
Ayuda, Beca, Subvencién (3) organizacién de eventos deportivos...
Tramite (1)
Estado . ” . . :
Autorizacion de uso de los escenarios deportivo sociales de ...
cerrado (3) Acceder a la prictica de la pesca en los escenarios deportivo-sociales (EDS) para desarrollar las ARRIEA )
otros estados (1) cimuiantas artividndac: A\

Una vez que en el panel de resultados del buscador veamos que aparece el procedimiento
buscado, haciendo clic encima del nombre, se accedera a la ficha, la cual tendra una apariencia
similar a la siguiente:

SEDE ELECTRONICA TRAMITES Y SERVICIOS ™ INFORMACIONDE AYUDASOBRE ~ PROTECCION DE DATOS ATENCION USUARIOS

INTERES ADMINISTRACION TELEFONO 012
ELECTRONICA

;;

SUBVENCIONES PARA LA ORGANIZACION DE EVENTOS DEPORTIVOS
¥ EXTRAORDINARIOS DE CARACTER NACIONAL E INTERNACIONAL (2018)

ACCEDER A
LOS
FORMULARIOS
BDNS (IDENTIFICADOR): :QUE PLAZO TENGO PARA SOLICITARLO?
392061 Desde el 4 de abril de 2018 hasta el 25 de abril de 2018
CONTACTAR
- . Ms Detalles:
R FECHA DE PUBLICACION:
ENVIAR

El plazo para la presentacién de las solicitudes seré de 15 DiaS
— 3 de abril de 2018 HABILES a contar desde el dia siguienteal de la publicacion del
= extracto de esta Orden en el «Boletin Oficial de Castilla y Leény.

IMPRIMIR
OBJETO: inalizado el plazo de pr ion de solicitud de inicio

COMPARTIR Convocar, para el afo 2018, en régimen de concurrencia
competitiva, subvenciones para la organizacion de eventos LUGAR Y FORMA DE PRESENTACION:
deportivos extraordinarios de caracter nacional e
internacional en €l territorio de Castilla y Leon, con la Electrénico:
finalidad de colaborar en la organizacién de dichos eventos.
&Quiénes estan obligados a relacionarse electronicamente

X oo
con la Administracién? ARRIEA W)

Al final de la ficha, a la que se puede ir directamente pulsando en un enlace que hay a laizquierda
gue pone “Acceder a los formularios”, se encuentran los enlaces a los diversos formularios.
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En el caso de que los interesados solo puedan ser personas juridicas, es obligatorio la
teletramitacion de todos los formularios principales correspondientes a los diversos tramites
de entrada, por lo que dichos formularios solo existiran dentro del apartado de “Tramitacién
electrénica” pero no en “Descargar formulario”

En el apartado “Descargar formulario” estdn los enlaces a los formularios que siempre van como
anexos de otros (proyectos, memorias, etc.).
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CUMPLIMENTACION DEL FORMULARIO

MUY IMPORTANTE: Los formularios deben ser cumplimentado usando el lector de PDFs Adobe
Reader, paralo cual una vez abierto el formulario desde la sede electrdnica, habrd que guardarlo
en alguna carpeta del ordenador para seguidamente abrirlo con el Adobe Reader.

Nota: en caso de que el navegador con el que se acceda a la sede electrdnica para abrir el
formulario sea el Internet Explorer 10 u 11, se podria trabajar directamente con el formulario
nada mas abrirlo, siempre y cuando se tenga instalado el plugin de Adobe Reader para Internet
Explorer.

Si una vez iniciada la cumplimentacién del formulario, por la razén que fuera (por hacer una
copia de lo ya cumplimentado, porque no se puede continuar por falta de datos, etc.) se desea
guardar lo ya escrito, bastara con guardar el formulario haciendo uso de la opcién “Guardar”
del Adobe Reader.

£ GEU I AUV ENILIUTI_EVENILUS_LEPUILIVUS_EATEUTUINGTIUSPUT - AUUDE ALIUEEL REUE L -

EE cdicion Ver Ventana  Ayuda

5 Abrir.. Ctrl+0 820_1043_Subvenc... * @ Iniciar :

Crear archivo PDF en Iinea.. o o n

R MO - p B AT O L

‘E] Guardar Ctrl+S

Guardar como... Shift+Ctrl+5

Guardar como otro 4

Enviar archivo 4

Recuperar

Cerrar Ctrl+wW

Propiedades... Ctrl+D
E Imprimir... Ctrl+P

221 | g marzo |ge 2017 -]

1 L..\B20_1043_Subvenci..xtraordinarios.pdf
2 L...\Nueva lev Procedi..strativo Comun.odf

Una vez cumplimentados todos los datos necesarios (los obligatorios y los opcionales que sean
precisos), para teletramitar el formulario primero hay que validar el contenido del formulario
para lo cual hay que pulsar el botén “Validar” que hay al final.

informacion adicional.

administrativa 012
borrar  Validar

DIRECCION GENERAL DE DEPORTES

Los datos de cardcter personal facilitados en este formmlario seran tratados por la Direccion General de Politicas Culturales con la finalidad de gestionar una
convocatoria de premios. El tratamiento de estos datos es necesario para el cumplimiento de una misién realizada en interés piblico o en el ejercicio de
poderes publicos. Tiene derecho a acceder, rectificar. suprimir. limitar el tratamiento de datos ¥ su oposicion, asi como otros derechos recogidos en la

Puede consultar la informacion adicional v detallada sobre proteccion de datos en www. tramitacastillayleon jeyl.es

Para cualcuier consulta relacionada con la materia del procedimiento o para sugerencias de mejora de este impreso, puede dirigirse al teléfono de informacién

TITULAR DE LA CONSEJERIA DE CULTURA Y TURISMO
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Y en caso de que la validacion sea correcta, el botén Validar sera sustituido por los botones
Editar y Enviar, quedando los datos en modo consulta (no son modificables).

Los datos de cardcter personal facilitados en este formmlario seran tratades por la Direccién General de Politicas Culturales con la finalidad de gestionar una
convocatoria de premios. El tratamiento de estos datos es necesario para el cumplimiento de una mision realizada en interés publico o en el ejercicio de
poderes piblicos. Tiene derecho a acceder. rectificar. suprimir, limitar el tratamiento de datos ¥ su oposicién. asi como otros derechos recogidos en la
informacién adicional.

Puede consultar 1a informacion adicional v detallada sobre proteccion de datos en www. tramitacastillayleon jeyl.es

Para coalquier consulta relacionada con la materia del procedimiento o para sugerencias de mejora de este impreso, puede dirigirse al teléfono de informacidn

administrativa 012
bonarl Edltar enviad

TITULARDE LA CONSEJERIA DE CULTURA Y TURISMO
DIRECCION GENERAL DE DEPORTES

El botdn Editar sirve para poder volver a modificar los datos en caso de necesidad.

Una vez validados los datos, y teniendo ya preparados los anexos que se precisen adjuntar, ya
sean anexos para los que haya un formulario oficial o no, para teletramitar el formulario
principal hay que pulsar el botén “Enviar”.

Al pulsar dicho botén, y posiblemente tras algunos mensajes de advertencia similares a los
siguientes, y que habra que aceptar (elegir “Si” o “Permitir”):

Advertencia: Ventana de JavaScript - Confirmacién de Envio

% :Estd seguro de que desea enviar los datos del formulario? urk:
https://wwwpre.ae jcyl.es/adme2l/preAnexarDocumentos.do

s

Advertencia de seguridad *

Este documento estd intentando conectar con:
! L filey///C|/Users/casgonig/AppData/Local/Temp/acrord32_shx/ASR1afinm3_1gi8flg_
Tgc.htm
gc

Si el sitio es de confianza, elija Permitir. 5i no, elija Bloquear.

Recordar esta accién para este sitio en todos los documentos PDF

Ayuda Bloquear Cancelar
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Adobe Acrobat Reader DC

Este archivo PDF esta intentando iniciarse:
! file:///C:/Users/casgonig/AppData/Local/Temp/acrord32_sbx/A%R 1 afin
m3_1gidflg_Tgc.htm

;Estd seguro de que desea continuar?

I

El formulario se conectara a la aplicacién de Tramitacidn Electrdnica de la Junta de Castillay
Ledn, donde se mostrara el formulario que se acaba de enviar:

Pasos para la

Tramitacién Electrénica

P

1 Cumplimentar la solicitud > 2 Comprobar solicitud presentada > [ 3 Anexado vy firma ] > [ 4 Acuse de recibo ]

El formulario con asunto SOLICITUD DE SUBVENCION DESTINADA A FINANCIAR LA PRODUCCION Y/O GIRA, ASI COMO EL
MANTENIMIENTO DE LA ESTRUCTURA EMPRESARIAL DE LAS COMPANIAS PROFESIONALES DE ARTES ESCENICAS Y LA ACTIVIDAD
DE LAS COMPANIAS EMERGENTES DE CASTILLA Y LEON est3 preparado para su presentacidn electrénica. Verifique que todos los datos son
correctos.

Pulse Siguiente para continuar con el proceso de Anexado y Firma.
© Datos del Formulario @ Vista previa

Asunto: SOLICITUD DE SL.JBVENCldN DESTINADA A
FINANCIAR LA PRODUCCION Y/ GIRA, ASI COMO EL SOLICITUD DE SUBVENCION DESTINADA A FINANCIAR LA PRO..1 / 5
MANTENIMIENTO DE LA ESTRUCTURA EMPRESARIAL
DE LAS COMPANIAS PROFESIONALES DE ARTES
ESCENICAS Y LA ACTIVIDAD DE LAS COMPANIAS
EMERGENTES DE CASTILLA Y LEON

Formulario: 1424-1_S4711001].pdf

Centro destino: Direccion General de Politicas
Culturales(Cod: 00015918)

E1S Junta de
WL Castilla y Leon

- Consejeria de Cultura y Turismo
© Datos del Solicitante Direccion General de Politicas Culturales

Nombre: Junta de Castilla y Leén SOLICITUD DE SUBVENCION DESTINADA A FINANCIAR LA PRODUCCION Y/O GIRA, ASI
NIF: S4711001] COMO EL MANTENIMIENTO DE LA ESTRUCTURA EMPRESARIAL DE LAS COMPANIAS
PROFESIONALES DE ARTES ESCENICAS Y LA ACTIVIDAD DE LAS COMPARIAS EMERGENTES
DE CASTILLA Y LEON
@ Datos del Representante

NIEAIEDNI it AT Actividad prmial

Nombre: GARCIA LOPEZ, JUAN s47110011 Junta de Castila y Latn oo

NIF: 11111111H Tpodevis | Nombede vk Nom | Bl | T ‘ Tom
cate Santisgo

or.

Pulsando el botdn Siguiente, se accedera a la pantalla donde se pueden anexar documentos al
formulario principal, teniendo en cuanta que deben ser ficheros en formato PDF, de maximo 8
megas por fichero y un maximo 30 ficheros.

19

B
Copyright © 2020 Servicio de Informatica de la Consejeria de Culturay Turismo. Junta de Castilla y Leén



: Guia tramitacion electrénica formularios Cultura y Turismo
S Junta de
Castilla y Leon 18-May-2020

[Fecha: 16/05/2020 Hora: 1237] v |

Ayuds

4B Junta de
Castilia y Leén

Pasos para la o o ©®°
TramitaciéanIectrénica /@’/ Iy g%v/m&@ %”

[ E
[ 1 Cumplimentar la solicitud ] > [ 2 Comprobar solicitud presentada ] > 3 Anexado y firma > 4 Acuse de recibo

Anexado y firma

Ahora puede anexar todos los documentos necesarios para el tramite. Una vez anexados los documentos, toda la documentacion (formulario y anexos) deben ser
firmados por todos los solicitantes. Para finalizar el proceso, todos los documentos se registraran electronicamente.

@ Informacién de anexado de documentos @ Proceso de firma

Este procedimiento permite anexar hasta un maximo de 30 documento/s

~
El tamafio maximo de cada documento no debe exceder 8 Mb @‘” m

Seleccione los documentos que desea anexar a la solicitud. Sélo se aceptan
documentos en formato PDF. Otros formatosse intentardn convertir
automaticamente a PDF. También puede anexar documentos PDF firmados por Si no quiere anexar ningln documento pulse Firmar para firmar la solicitud.
un tercero, exclusivamente en formato PDF.

No hay ningin documento anexado.

Para anexar un documento hay que pulsar el botén “Seleccionar” y se abrird una ventana donde
hay que indicar el fichero PDF a anexar usando para ello el botén Examinar que permite
localizar el fichero en cuestion:

® Anexado de documentos locales

Datos de los anexos

Seleccione los documentos de su sistema de archivos

Ficheros: | Examinar...
| [ Comar |

Los documentos que se vayan anexando irdn apareciendo abajo y para cada anexo se puede
cambiar la Descripcién que sale por defecto (el nombre del fichero), para poner un texto mas
adecuado si se cree oportuno:
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[ 1 Cumplimentar la solicitud ] > [ 2 Comprobar solicitud presentada ] > 3 Anexado y firma > 4 Acuse de recibo

Anexado y firma

Ahora puede anexar todos los documentos necesarios para el tramite. Una vez anexados los documentos, toda la documentacion (formulario y anexos) deben ser
firmados por todos los solicitantes. Para finalizar el proceso, todos los documentos se registraran electrénicamente.
Anterior

@ Informacion de anexado de documentos @ Proceso de firma
Este procedimiento permite anexar hasta un maximo de 30 documento/s -
El tamafic méximo de cada documento no debe exceder 8 Mb _ﬂ m
Seleccione los documentos que desea anexar a la solicitud. Sélo se aceptan
documentos en formato PDF. Otros formatosse intentardan convertir Ha anexado 1 documento/s.
automaticamente a PDF. También puede anexar documentos PDF firmados por Antes de poder avanzar en la tramitacién la solicitud y documentos anexas
un tercero, exclusivamente en formato PDF. deben estar firmados.

O Info Documento Tamafio Descripcion

R R
O @” Pendiente de firmar C:\tmp\DOCUMENTO DE PRUEBA .pdf 86,66 KB 4
4

Tamafno total anexos ... 86,66 KB

Una vez anexados todos los documentos necesarios habra que pulsar el botén “Firmar” que
aparece en la parte derecha, como se puede apreciar en la siguiente imagen:

B e 7] Fecha: 7/7/2017 Hora: 524 v |

Ayeds
Y2 @3%;J%
L L® = (&
1 Cumplimentar la solicitud ] > [ 2 Comprobar solicitud presentada ] Pl > Anexadoy firma [

Anexado y firma

_— Castilia y Leén

Pasos para la

Tramitacién Electrénica

Ahora puede anexar todos los documentos necesarios para el tramite. Una vez anexados los documentos, toda la documentacion (formulario y anexos) deben ser firmados por
todos los solicitantes. Para finalizar el proceso, todos los documentos se registraran electranicamente.

© Informacion de anexado de documentos © Proceso de firma

Este procedimiento permite anexar hasta un maximo de 30 documento/s «

El tamafio maximo de cada documento no debe exceder 8 Mb _A’
Seleccione los documentos que desea anexar a la solicitud. Sélo se aceptan decumentos
en formato PDF. Otros formatos se intentardn convertir automaticamente a PDF. Ha anexado 2 documento/s.
También puede anexar decumentos PDF firmados por un tercero. Esta firma de terceros Antes de poder avanzar en la tramitacién la solicitud y documentos anexos deben estar
debe realizarse previamente utilizando la aplicacién Firma Externa. firmados.

Seleccionar
Info Documento Descripcion
B @# Ci\fakepath\2585 XXXX Anexo Registro.pdf Anexo Registro
”

B @i Ci\fakepath'2585 XXXX Modelo Programa Subv Prod.pdf  Modelo Programa Subvencién Produccion
K

Al pulsar el boton “Firmar”, aparecera durante unos segundos el logotipo de la aplicacion
Autofirma, o puede que primeramente aparezca un ventana pidiendo permiso para ejecutarla
en cuyo caso hay que decir que Si o Permitir. Después desaparecera el logotipo de Autofirmay
se iniciara el proceso de busqueda de los certificados electrdnicos, lo cual puede durar algunos
segundos (no mas de 20) vy seguidamente deberd aparecer una ventana con todos los
certificados que su ordenador tenga instalados o tenga acceso por estar insertados en un lector
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de tarjetas. Véase la imagen siguiente en la que aparecen hasta 4 certificados. Como lo habitual
sera que solo se disponga de un certificado, en esta ventana solo apareceria uno.

Didlogo de Seguridad x

Seleccione un certificado I_Q_I m ﬁ

oo || M
| - Emi=zor: AC FNMT Usuarios. Uso: Firma v autenticacian
M Valido desde: 21,/09/2012 hasta 21/09/2023

Haga clic agui para ver las propiedades del certificado

P _

Emisor: Communications Server. Uso: Desconocido
Walido desde: 09,/05/2020 hasta 05/11/2020

Haga clic agui para ver las propiedades del certificado

| Ficticio Activo/ Ciudadano (FIRMA)
| dnl Emisor: AC DNIE 004. Uso: Firma V.
Walido desde: 25/06/2018 hasta 25/06/2023
Haga clic agui para ver las propiedades del certificado

Emisor: SIA SUB01. Uso: Firma vy autenticacion
Walido desde: 24/10/2019 hasta 24/10/2024
Haga clic agui para ver las propiedades del certificado =

| OK | | Cancel |

Si no apareciera la ventana con los certificados pero el ordenador si tuviera certificados
accesibles, es posible que dicha ventana se haya quedado oculta, es decir, en segundo planoy
por eso no se vea, en cuyo caso lo que hay que hacer es revisar todas las ventanas abiertas para
ver si alguna de ellas es la que muestra la lista de certificados. Para revisar las ventanas abiertas
hay que pulsar la tecla ALT que hay justo a la izquierda de la tecla espaciador y, sin soltarla, ir
pulsando la tecla Tabulador que es la que esta justo a la izquierda de la letra Q, para ir pasando
por todas las ventana abiertas y ver si existe una ventana con la lista de certificados

Una vez seleccionado el certificado para firmar, si el proceso de firma se realizara con éxito, en
la pantalla aparecera unicono con unaV en verde indicando que se han firmado los documentos.
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[ 1 Cumplimentar la solicitud ] > [ 2 Comprobar solicitud presentada ] > 3 Anexado y firma > 4 Acuse de recibo

Anexado y firma

Ahora puede anexar todos los documentos necesarios para el tramite. Una vez anexados los documentos, toda la documentacion (formulario y anexos) deben ser
firmados por todos los solicitantes. Para finalizar el proceso, todos los documentos se registrarén electrénicamente.

Anterior
@ Informacion de anexado de documentos @ Proceso de firma
Elste profedmjlgntu;erm(\jteémexar hasta ug Elaxlmodde 30 ?Jucumento/s o Ciudadano Ficticio null
El tamafio maximo de cada documento no debe exceder 8 M p—a NIF: 99999018D
Seleccione los documentos que desea anexar a la solicitud. Sol? se aceptan Ha anexado y firmado 2 documento/s.
documentos en formato PDF. Otros formatos se intentardn convertir
automdticamente a PDF. También puede anexar documentos PDF firmados por Si no quiere anexar ningin documento mds, pulse "Registrar Electronicamente
un tercero, exclusivamente en formato PDF. la solicitud y los anexos” para finalizar el tramite
=T [ —
O Info Documento Tamafio Descripciéon
O |E}/ Firmads por el(los) solictanta(s) C:\tmp\DOCUMENTO DE PRUEBA2.pdf 86,66 kB |°°°~ T26Fire de prueba ‘

factura de prueba ‘

O n |E! J Firmads por silos) solicitants(s) C:\tmp\DOCUMENTO DE PRUEBA _pdf 86,66 KB

Tamarno total anexos ... 173,33 KB

Una vez firmados todos los documentos, el siguiente paso es registrar todo, para lo cual habra
que pulsar el botdn “Registrar Electrédnicamente la solicitud y los anexos”. Al pulsar dicho botdn,
aparecera un mensaje advirtiendo que se van a registrar los documentos y seguidamente una
ventana que indica que se estan custodiando cada uno de los documentos. Si la operacién
concluye con éxito, aparecerd un documento que sirve de resumen de los documentos
registrados.

Resumen de Presentacién de Documentos

@ Junta de

Castillay Leén

‘ RESUMEN DE PRESENTACION DE DOCUMENTOS

1. Informacion de registro electrénico

Oficina: Administracién Electrénica

Numero de registro: 20175550007587

Fecha y hera de registro: 07/07/2017 08:27:31

Destino: 00015918 - DIRECCION GENERAL DE POLITICAS
CULTURALES

2. Informacién del firmante

Nombre/Razén social: MARIA NOTARIO ESPAROL
NIF/CIF: 1111111H

3. Informacién de la solicitud

Identificador: 1PBSGI12KOGHD

Asunto: SOLICITUD DE SIJBVE,‘JCI(']_I\ DESTINADA A
FINANCIAR LA PRODUCCION Y/O GIRA, ASI
COMO EL MANTENIMIENTO DE LA
ESTRUCTURA EMPRESARIAL DE LAS
COMPANIAS PROFESIONALES DE ARTES
ESCENICAS Y LA ACTIVIDAD DE LAS
COMPANIAS EMERGENTES DE CASTILLA Y

EON

Nombre de fichero: 1424-1_847110010.pdf

4. Informacién sobre los documentos anexados

Identificador Nombre de fichero
1. 1A47NOSIPRAPS 2585 XXXX_Anexo_Registropdf
2. OFQ620D3ISYZV 2585_XXXX_Modelo_Programa_Subv_Prod.pdf
Sep una copia quicra d J y

5. Informacidn adicional

Este documento es conveniente guardarlo para tener una copia del mismo y poder acreditar la
presentacién de la solicitud si llegara el caso. También se puede ver la solicitud que se ha firmado
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electrénicamente, pulsando para ello el botén “Ver recibo de Presentacién de Documentos”, la
cual también es recomendable guardar para tener una copia de la misma.

Documento generadeo el 07-07-2017 08:27:37

descargarle

50

Sino puede ver e documento mostrado a |a derecha pulse 3qui para

Ve el Resumen de Presentacion de Documentos.

Junta de

%[ castillay Leon
Consejeria de Cultura y Turismo
Direceibn General de Politicas Culturales

SOLICITUD DE SUBVENCION DESTINADA A FINANCIAR LA PRODUCCION Y/O GIRA, ASI
COMO EL MANTENIMIENTO DE LA ESTRUCTURA EMPRESARIAL DE LAS COMPANIAS
PROFESIONALES DE ARTES ESCENICAS Y LA ACTIVIDAD DE LAS COMPARIAS EMERGENTES
DE CASTILLA Y LEON

Datos del soli

NIE/NIEDN ‘Nombre o rzan socal

Junta de Castila y Leén

S4711001)

CNAE Actvind principal
01

Tgode Nombre de B via N Exlers | oo Lo
e Santiaga

Provines, or.

Testtons i3 Testtons mi Cormen clecromes,

DNINIE Primer apellds Seguada spellia Nombre

A11111H GARCIA LoPEZ JuAN

Tgode ‘Nombes de a via Nm. Ealers | P Lo

1= CERRADA

Prvines, Tocatiaa [
oo ACERS L45)- Semarcas 47001

prT— ‘ prT—— | T

[Ep———

DNUNIE Tastserez
Norsbee Fodn
Corren clecirimicn mofbmmiess

Apellidas oonssi pez

Y s ves srend

e Castit y Lot

1@ /N O e sutoriza a Ia Conssyeria de Cultura y Turimo a l seeacin

En la parte inferior de cada pagina de la solicitud aparecerd la informacién del registro

electrénico (numero, fecha y hora) y de la firma electrénica (quien la ha firmado):

DOCUMENTO FIRMADO ELECTRONICAMENTE Identificador: 1PBEGH2KOGHD

M® Registro: 201 75550007587 Fecha Registro: O7/07T/2017 08:27:31 Fecha copia: 07/0T201T 08:27:34

Firmado: MARIA NOTARIO ESPARCL

Acceds a la pagina web: https:Mwwwpre.se jcyl.esiverDocumentoaiverfid DOE=1PBEGH ZKOGHD para visuslizar &l documento original
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NOTIFICACIONES ELECTRONICAS

En la pagina principal de la sede electrdnica (https://www.tramitacastillayleon.jcyl.es/ ) existe
un enlace a un portal web denominado “Ventanilla del Ciudadano” donde las personas fisicas,
una vez identificadas ya sea usando un certificado electrénico o bien con una clave concertada
del Sistema Cl@ve (*) tendran acceso a diversa informacion relativa a su persona, destacando
como elemento importante el acceso al buzdn electrénico de dicha persona que es donde
recibira las notificaciones electrdnicas que la Junta de Castilla y Ledn le emita por dicho canal.

(*) Cl@ve es un sistema de Identificacion, Autenticacion y Firma Electronica comun para todo el
Sector Publico Administrativo Estatal, basado en el uso de claves concertadas, aprobado por
Acuerdo de Consejo de Ministros de fecha de 19 de septiembre de 2014.

Buscar Tramites Electrénicos BUSCAR @) Ayuda

" . g ]

3 3

”“:‘Oﬁ 44
Tramite o Servicios de Respuesta Regulacién de Empleo Buzén notificaciones.
TRERy acvicion Inmediata ERTEs. Covid 19 Ventanilla Ciudadano

/! E

Acceso al buzon electronico

Entre la informacién que proporciona la Ventanilla del Ciudadano, cabe destacar la siguiente:

- Los documentos electrénicos registrados por la persona en cuestion.

- Acceso al buzdn electrénico donde consultar las notificaciones electronicas destinadas
a dicha persona.

- Lainformacidon de caracter personal que la administracion de la Junta de Castilla y Leén
ha consultado telematicamente, en algin momento, relativa a dicha persona, ya sea
porque la persona dio su consentimiento expreso o bien no se opuso expresamente a
partir de la entrada en vigor de la ley 39/2015.

La pagina inicial de la ventanilla del ciudadano, la cual es de acceso publico, tiene la siguiente
apariencia:
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Ventanilla z

owe B Q))n\r/n\Cy)

Desde la Ventanilla del Ciudadano es posible acceder a la informacién de tramites realizados con la Administracion
regional:

@amerfirma

Buzén de notificaciones electrénicas
Histérico de

6n en nombre del ciudadano

»
»
¥ Ver qué de datos ha i la
L3

El acceso requiere i6n mediante

(incluido DNI-¢) 0 mediante el sistema Cl@ve

Acceso al Sistema mediante Cl@ve

Para iniciar la sesion puede hacerlo con el FETEEIEIFET ya sea usando su certificado electrénico o cualquiera de los ofros sistemas soportados

Entrar con Cl@ve

Acceso al Sistema mediante Certificado Digital

Por favor, introduzca su certificado electrénico si no lo tiene instalado en el navegador de su ordenador y pulse "Entrar con Certificado”.

Entrar con Certificado

Junta de Castillay Leén B Sede Electronica B 3.3 (20200115)
impuisa n v
nuestro cmlmlenlﬂ ‘”‘“

Para acceder propiamente a la ventanilla de un ciudadano en concreto, este ciudadano precisa
disponer de un certificado electrdnico, de los comentados con anterioridad, o una clave
concertada del sistema Cl@ve.

La pantalla principal de la ventanilla de un determinado ciudadano es la siguiente:

ﬁ ~

5B Junta de
- Castilla y Leon
Ventanilla AW
del Ciudadano A — - o /)
~r Q@ ) <y _‘gﬁb iR
= ~ (O
INICIO SOPORTE AYUDA
BIENVENID@ JuAN CARLOS I B
/i WA HORARIO: .
08:00 - 22:00 lunes a viernes iAv|5°5!
10:00 - 15:00 sabados
Teléfono de Atencién al ciudadano: 012 No i L iso di bl
! (983 327 850 desde fusra de 1a comunidad) © tiene ningun aviso disponible
\ ENVIA TUS CONSULTAS © SUGERENCIAS
HISTORICO = BUZON =
Ds i omnic (i? De notificaciones y comunicaciones ®?
Registros.de - (Uima mes v FILTRAR No dispone de Buzén parala i6n de notificaci Si desea
crear su Buzén Electrénico pulse en el siguiente enlace para acceder a la
No se encontraron procedimisntos

aplicacién para su gestion.

Crear Buzon Eléctronico
EXPEDIENTE > =
Estado de tramitacion a
Expedientes de : (Ulimo mes v FILTRAR CERTIFICADOS =
S Consultados por la administracion &

Ne se encontraron expedientes. -
Consutas e - ((fima mes v FILTRAR
No se encentraron consultas a sus certficados.

TUTORIAL

De Administracién Electrénica kﬁ

Ventanilla electronica del Ciudadano OTROS SERVICIOS &
- Presentacion
Manuales Administracion electronica
- Manual de la Ventanilla Electrénica - Firma Electronica de Documentos Privados
- Acceso a sus Documentos Electrénicos
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En dicha pantalla, en la parte derecha se puede observar el apartado BUZON que es donde la
persona fisica deberd acceder para consultar las notificaciones electrénicas que hayan sido
enviadas al buzon electrénico de dicha persona por parte de la Junta de Castilla y Ledn.

IMPORTANTE: para que la Junta de Castilla y Ledn pueda enviar notificaciones electrénicas al
buzoén de una determinada persona fisica, previamente el buzdn debe existir, bien porque haya
sido creado por la propia persona fisica, que es lo mas recomendable, bien porque haya sido
creado por la Consejeria de Cultura y Turismo en caso de que la persona hubiera prestado la
pertinente autorizacién en el formulario.

Si el propiointeresado quiere crear su buzon, en la pantalla anterior tendria que pulsar el enlace
“Crear Buzon Electrénico” y se entraria a la aplicacién de gestion de buzdn, la cual tiene la
siguiente apariencia:

Castilla y Leén
electrénicas e,
PSS
USUARIO: IGNACIO cerrar sesion [ 5]
Buzdn Electrénico del ( 3 QUE ES ) ; L. L.
Ciudadano = Servicio de Notificaciones y Comunicaciones Electronicas
Qué es el BEC
Crear el BEC Mediante esta herramienta podrd crear su Buzén Electrénice del Ciudadano y recibir |as notificaciones a las que se

haya suscrito.
Modificar Datos Personales
Para poder disponer de este servicio es necesario crear en primer lugar el Buzdn Electrénico del Ciudadano.

Cancelar el BEC . . . . " :
Una vez disponga de su BEC podré suscribirse a los procedimientos y acceder a sus notificaciones.

Procedimientos
Condiciones del servicio de

notificaciones y
comunicaciones

Consulta de Procedimientos

Mis Suscripciones -
.
Alta de Suscripcion a f =
Procedimientos Ly o

= é

Baja de Suscripcion a 1 'r/\ ‘

Procedimientos ; 9 4
¥ N4

Arriba aparecera el nombre y apellidos del usuario (la persona que accedid a la ventanilla del
ciudadano con su certificado electrénico o clave concertada), pero a la derecha de los apellidos
no aparecera nada a diferencia de cuando si existe el buzéon que aparecerd un n2 entre
paréntesis (el cddigo numérico del buzdn).

Para crear el buzén, debe pulsar en la opciéon de menu “Crear el BEC”, la cual le solicitara los
datos que se aprecian en la imagen siguiente, algunos de los cuales ya apareceran
cumplimentados (nombre, apellidos, NIF) ya que son extraidos del certificado electrénico con el
gue se accedié a la Ventanilla del Ciudadano:
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Buzédn Electrénico del R C REAR
Ciudadano = el Buzon Electronico del Ciudadano
Qué es el BEC
Crear el BEC Para crear su Buzdn Electrénico del Ciudadano (BEC) debe rellenar adecuadamente los datos del siguiente formulario.
Modificar Datos Personales Los campos que aparecen con (*) son obligatorios.

Cancelar el BEC
Datos Personales:

Procedimientos (*{Nombre —
Condiciones del servicio de
notificaciones y (*)Primer Apellido L]
comunicaciones
- (*}5egundo Apelido L]
Consulta de Procedimientos
i ipci y ]
Mis Suscripciones (INIF
Alta de Suscripcion a (*)Correo Electrénico
Procedimientos
Baja de Suscripcion a (*)Confirmacién de Correo
Procedimientos Electronico

Teléfono Movil
Nofificaciones Electronicas

Uso del Servicio de CREAR CANCELAR AYUDA

Notificaciones Electrénicas

Por tanto, el interesado solo tendra que indicar un correo electrénico, por duplicado, el cual
servird para recibir avisos de diferente indole (creacién del buzdn, suscripcion a un
procedimiento, puesta a disposicion de una notificacion electrénica, etc.). El aviso mas
importante son los correos informando de que se le ha depositado en el buzén una nueva
notificacién electrdnica, pero debe quedar claro que solo es una aviso de cortesia, en el sentido
de que la no recepcién del mismo no invalida la puesta a disposicién de la notificacion
electrdnica en el buzén, ni por tanto invalida el inicio del plazo de 10 dias naturales que el titular
del buzdn tiene para acceder a la notificacion antes de que esta se dé automaticamente por
rechazada con las consecuencias legales que eso tiene (el trdmite de notificacion se daria por
efectuado y el procedimiento seguiria segln se establece en articulo 41.6 de la ley 39/2015).

Para finalizar el proceso de creacion habra que el botén “CREAR” y aparecera una ventana
informando de que la creacidn del buzén precisa de una firma electrénica por parte del
ciudadano:

) 3 Proceso de Firma
N

Se va a proceder a la firma electronica de la operacion.
Al pulsar 'FIRMAR’ realizard una firma electrénica del formulario.

Esta accidn tiene la misma validez legal que una firma manuscrita.

canceusn

El proceso de firma para la creacidn del buzén es el mismo que cuando se firma un formulario
(se lanza el programa Autofirma y se muestra una ventana con el certificado o certificados
existentes), por lo que hay que tener en cuenta lo que se ha comentado anteriormente para la
firma del formulario.
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Si el proceso de creacion se realiza con éxito, aparecera la siguiente pantalla:

= =

G )@ bty rwsoan. eyl es o NOFBCrearBeFindiction.do 2 - @ ¢ [[@.unta de Castllay Legn |@mm3.mcyl..s x| ‘ AL

4P Junta de
Castiliay Leén

Notificaciones = -
electrénicas - = C o — oL
By Sl

Resultado de la Operacion

La creacidn de su Buzén Electrdnico del Ciudadanc se ha efectuado correctamente. Recibird un correo electrénico en Ia direccién proporcionada confirmando el aita. Aseglrese de que
recibe el correo para comprobar que la direccion es correcta.

VOLVER | PAGINA DEINICIO

Junta de Castillay Lesn 3 Sede Electronica (15.0.0

%, NMotificaciones Electrnicas Junta de Casti.. ¥ X
—J Aka en Buzgn Electrénico del Ciudadano

¥ %K <httpiifemsn jeyl.eslFuturetense_cs/ICVL_09/imgfescudo:

—— L e T = i e e T T

Y automaticamente le llegard un correo electrénico de aviso informando de lo mismo:
4 d + 7|5 A2 en Buzdn Electronico del Ciudadane ~ Mensaje (HTML) o @

3 Reglas = » H- Y

Marcar cama Categorizar Seguimiento | Tradug
T -

]

&G

Ermdsdo el; e

SE) Junta de
Castillay Leon

Estimado Sefiorfra,

Se ha procedido a crear su Busén Electrénico para la recepeidn de notificaciones electrénicas enlos procediimientos de I Junta de Castila y Leén enlos que se suscriba

Para actuakizar la informacién asociada a su Buzén Electrénico pueds acceder a la sede electrémca de la Junta de Castilla y Ledn siguiente. https/fwww tramitacastllavleon jcyl es
Fara cuslquer consulta sobre su Buzén Electrénico, puede contactar con nuestro senvcio de afencién al usuario a través del teléfons 012

Esta direceién de correo esti destinada al envio de informacidn y no est4 habiitada para la receprién de mensajes

Atentamente,
Tunta de Castila y Leén

Este contiene info Su contenids es para usa exclusiva de sus destinatarios, por lo qus queda prolibida ka difusién, copia o utihzacidn de dicha mfrrmmdr por
torceros. 5 dessa darse de baja de esta lista de distribucién de avicos, por favor higalo a través del aitio web de la Junta de Castilla y Ledie aiguients: hittpsithwwiw.tramitacastllal

@ Vermis acerca de Noticaciones Blectinicas Jurta de Castill  Ledn ey -
——— T —~ — W L L W —— Tr = T — T — g L O | =

Ademas de crear el buzdn, para recibir notificaciones electrénicas relativas a un determinado
asunto (procedimiento), el titular del buzén debera suscribirse a dicho procedimiento, para lo
cual debe acceder a la opcidn “Alta de Suscripcion a Procedimientos”
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DALTA

Buzon Electrénico del

Ciudadano de suscripcion a procedimientos
Qué es el BEC
Crear el BEC Seleccione el centro directivo, la materia v/o el tipo sobre el que desea llevar a cabo la suscripcion.
Modificar Datos Personales Una vez hecho esto aparecera una lista con los procedimientos disponibles. Seleccione o deseleccione para llevar a cabo la

actualizacién de las suscripciones.

Cancelar el BEC . . . o . . NP
En cada pagina del listado seleccione los procedimientos a los que desea suscribirse y pulse "Alta Suscripcion'.

Procedimientos

. . Alta de suscripcion a precedimientos
Condiciones del servicio de
notificaciones y

comunicaciones Centro directivo | - CENTROS DIRECTIVOS —— [v]

Consulta de Procedimientos
Materia -- MATERIAS -- [v]

Tipo - TIPOS -- [v]

BUSCAR ] LIMPIAR m

Alta de Suscripcién a
Procedimientos

Y buscar el procedimiento al que quiere suscribirse. Buscando por materia “CULTURA” y por tipo
“SUBVENCIONES Y AYUDAS” se localizaran rapidamente los procedimientos correspondientes a
las subvenciones de la Consejeria de Cultura y Turismo.

USUARIO: MARIA NOTARIO ESPANOL (BEC 488549) cerrar sesion B
Buzén Electrénico del ALTA .. .
Ciudadano de suscripcion a procedimientos
Qué es el BEC
Crear el BEC Seleccione el centro directivo, |a materia y/o el tipo sobre el que desea llevar a cabo |a suscripcidn.
Modificar Datos Personales Una vez hecho esto aparecerd una lista con los pr imientos di: i i 4] i para llevar a cabo la actualizacién de las

suscripciones.

Cancelar el BEC . . . . . . .
En cada pagina del listado seleccione los procedimientos a los que desea suscribirse y pulse 'Alta Suscripcidn’.

Procedimientos

- . Alta de suscripcién a procedimientos
Cendiciones del servicio de
i es y

comunicaciones Centro directivo | - CENTROS DIRECTIVOS -- 2]
Consulta de Procedimientos N
Materia CULTURA vl
Mis Suscripciones
Tipo SUBVENCIONES ¥ AYUDAS ]

Alta de Suscripcion a
Procedimientos

BUSCAR LIMPIAR AYUDA
SRR cuscar L uueur ] avuos

Procedimientos

Seleccionar Descripcion
Notificaciones Electrénicas ] SUBVENCIONES A LA PRODUCCION Y/O GIRA, MANTENIMIENTO DE ESTRUCTURA EMPRESARIAL DE CONDICIONES
COMPARIAS DE ARTES ESCENICAS CYL Y ACTIVIDAD DE COMPANIAS EMERGENTES CYL
Uso del Servicio de

LI s e (sE e [} SUBVENCIONES DESTINADAS A FINANCIAR LA CREACION DE EMPRESAS Y LA INNOVACIGN EN EL SECTOR DE CONDICIONES

- A LA ENSENANZA DEL ESPANOL PARA EXTRANJEROS
Acceso a Nofificaciones

O SUBVENCIONES DESTINADAS A FINANCIAR LA PREPRODUCCION, PRODUQCIGN Y DISTR\'BUCIC')N DE CONDICIONES
o L CORTOMETRAJES Y LARGOMETRAJES Y PILOTOS DE SERIES DE ANIMACION Y TELEVISION
Comunicaciones Electronicas
Uso del Servicio de O SUBVENCIONES PARA ENTIDADES LOCALES CON POBLACION INFERIOR A 20.000 HAB. PARA ACTUACIONES EN CONDICIONES
Comunicaciones Electronicas BIENES INMUEBLES INTEGRANTES DEL PATRIMONIO CULTURAL DE CASTILLA Y LEON
Acceso a Comunicaciones O SUBVENCIONES PERSONAS FiSICAS, COMUNIDADES PROPIETARIOS, COMUNIDADES DE BIENES Y PERSONAS CONDICIONES

JURIDICAS SIN FINES LUCRO PARA CONSERVACION ¥ RESTAURACION PATRIMONIO CULTURAL

Registro:[1/5] Pagina:[1/1]

Para suscribirse a uno o varios procedimientos, hay que primero seleccionarlos marcando el
recuadro que hay para cada procedimiento y seguidamente pulsar el boton “ALTA
SUSCRIPCION” lo cual precisara de firma electrénica al igual que la operacién de creacién del
buzdn. Si el proceso de suscripcidon concluye con éxito, aparecera la siguiente pantalla.
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Notificaciones

electrénicas

e
( ®\,

Resultado de la Operacion

La suscripcion a los pre i i se ha correctamente. Si no recibe un correo notificandolo revise por favor sus datos y compruebe su direccion de correo.

VOLVER PAGINA DE INICIO

Y simultdneamente se recibira un correo con la informacién de la suscripcion.

La siguiente imagen muestra un correo de ejemplo, por lo que en cada caso el procedimiento
serd el que corresponda.

anicas Junta de Castilla y Leon <no

Alta en Procedimiento

Para  MlIgnacio Casasola Gonzalez

A
W) Junta de
Castillay Len

Estimado Sefior/ta,
Usted ha procedido a suscribirse a los siguientes procedimientos administrativos:

« SUBVENCION PARA EL FOMENTO DE LA CALIDAD DEL SECTOR TURISTICO.

Para actvalizar la informacidn asociada a su Buzon Electronico puede acceder a la sede electronica de la Junta de Castilla y Ledn siguiente: httpsy//www.tramitacastillayleon.jcyl.es

Para cualquier consulta sobre su Buzén Electronico, puede contactar con nuestro servicio de atencion al usuario a través del teléfono 012,
Esta direccion de correo estd destinada al envio de informacion y no estd habilitada para la recepcion de mensajes.

Notificaciones Electranicas Junta de Castilla y Ledn |—

Cuando se la Junta de Castilla y Ledn le deposite una notificacion electrdnica en el buzén, como
se ha comentado con anterioridad, se le enviara un correo de aviso, como el siguiente:

rénicas Junta de Castilla y Ledn <notificacione:
Alerta de Notificaciones de la Junta de Castilla y Leon (509 )

ronicase

Para Ignacie Casasola Gonzalez

@) Junta de

Castillay Leon

Estimado Sefior/ra,

blicad 1

Usted acaba de recibir una nueva notificacion electrénica que podra leer a través de su Buzon El en la sede de la Junta de Castilla y Ledn siguiente

https:/iwrww leon jevles

Para cualquier consulta sobre su Buzon Electrénico, puede contactar con nuestro servicio de atencion al usvario a través del teléfono 012,

Esta direccidn de correo esta destinada al envio de inf on y no estd habilitada para la pcidn de

Atentamente,

Junta de Castilla y Ledn

Este correo i contiene mf i Ie Su io es para uso de sus d ios, por lo que gueda prohibida la difusién, copia o utilizacidn de dicha infermacion por
terceros. Si desea darse de baja de esta lista de distribucion de avisos, por_favor hagalo a través del sitio web de la Junta de Castilla y Lecn hitps:/fwww. tillayleon. jcyl.
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Para acceder a las notificaciones, tanto las nuevas como el resto, ir a la opcién de “Acceso a
Notificaciones” y aparecera la siguiente pantalla:
USUARIO: DEMO EMPLEADO EMPLEADO (BEC 7039) cerrar sesion B
Buzon Electronico del -".i\ ACCESO AL BUZON
Ciudadano = Notificaciones Electrénicas
Qué es el BEC
Crear el BEC A continuacién se muestra el listado de notificaciones que se encuentran actualmente en su Buzdn Electronico del
Ciudadano.

Modificar Datos Personales

Cancelar el BEC Leyenda de estados de las notificaciones:

Procedimientos Q (1]

Condiciones del servicio de No leida Leida Rechazada
notificaciones y

comunicaciones

Consulta de Procedimientos ESTADOS l’ TODAS LAS VISIBLES — ™

Mis Suscripciones

Alta de Suscripcion a Descarga Detalle Accién
Procedimientos
- Rechazar
Baja de Suscripcion a Q Fecha Registro 2110312017
Procedimientos "~ Asunto Asunio
Remite BECAS RELEVO
Notificaciones Electronicas Centro DIRECCION GENERAL DE DEPORTES
Uso del Servicio de Directivo
Nofificaciones Electronicas
Acceso a Notificaciones
Fecha Registro 211032017 Qcultar
Mofificacion de api ion de liacién del plazo de
Comunicaciones Electronicas Asunto .
R —— Remite SOLIGITUD DE GAZA SELECTIVA EN LAS RESERVAS REGIONALES
IR ETC T (T TR Centro DIREGGION GENERAL DEL MEDIO NATURAL
Directivo

Acceso a Comunicaciones

Las notificaciones aparecerdn ordenadas por fecha, de mas reciente a menos. Las que tienen el
icono con flecha en fondo verde estan todavia sin leer. Para leerla basta con pulsar sobre el
icono, y aparecera la siguiente pantalla informativa:

—~y VISUALIZACION ol

W de su Notificacion

Notificacion

Denominacion: DIRECCION GEMERAL DE DEFPORTES

Procedimiento: BECAS RELEVO

Asunto: Asunto

Notificacion: notif
Cadigo Registre: 20175550003100

Fecha Registro: 21/03/2017
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Para acceder a la notificacidon habra que pulsar el botédn “Ver Notificacidon”, el cual precisara de
una firma electrdnica, para que quede constancia del dia y hora de la lectura de la notificacion.

Si el proceso de firma se realizara con éxito, aparecera la notificacién en pantalla:

1% Junta de
Castilla y Leon
Consejeria de Cultura y Turismo

Doria Maria Notario Espafiol
C/Sin sentido, 3 498
Villadealla, 47999

Valladolid

ASUNTO: REQUERIMIENTO DE SUBSANACION

Por la presente se le comunica que recibida su solicitud de subvencion de ayudas para la
reforma de casas rurales de alquiler, presentada con fecha 01/10/2016 y n¢ de registro
201612300001234, el proyecto de reforma adjunto no incluye el importe total del
presupuesto de dicha reforma, por lo que se le requiere para presentar un nuevo proyecto
donde figure dicha informacion. £l plazo para presentar esta subsanacion es de 10 dias a partir
de que usted reciba esta notificacién, Si transcurriera dicho plazo sin recibirse la subsanacién
su solicitud se daria por desestimada teniendo en cuenta el articulo xx de la Ley 39/2015.

Valladolid, 10/10/2016
El Jefe del Servitly de ﬁyudas para el Turismo

'}

pos. VAN

Fdo. Juan Garcia Garcia

COPIAELECTRONICA AUTENTICA DEL DOCUMENTD Localizador WISHAIDSADMKESHTNUDS
N Registro Salda 2017555000300 Fecha Registo Saida: 21032047 14:45:25 Fecha Compubsa: 21032017 #4:41:40
Sslior BELLO_PRE COMSEJERIA DE SOMENTO 54711001
Computsade: MARLA NOTARIC ESFARCL

Acreda a ks pagina web: hitps Fewspre ae 0y esiverDocumeniosver Toune'WIESKA | DEADMEEENTJNUDY para visualzar la copla ompulsada

Al final del documento, como se puede apreciar en la imagen anterior, aparecera la informacién
de cuando ha sido registrado de salida (n?, fecha y hora) y el nombre del empleado publico que
ha compulsado electronicamente la notificacidn, si es que ésta fue firmada manuscritamente
por el empleado publico competente, o el nombre del empleado publico que ha firmado
electronicamente la notificacidn por ser el competente para ello.
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DOCUMENTOS ANEXOS

En la mayoria de los trdmites de los procedimientos de subvenciones, ademas de presentar un
documento principal (solicitud inicial, incorporacién de datos, justificacion, etc.), dicho
documento va acompanado de otros documentos denominados Anexos.

Actualmente, los tramites (solicitud, incorporacidn de datos, justificacidn, etc.) de las diferentes
convocatorias de subvenciones de la Consejeria de Cultura y Turismo se deben realizar a través
de formularios PDF ubicados en la sede electrénica de la Junta de Castilla y Ledn, lo cuales,
cuando son teletramitados, conectan con la plataforma de Administracién Electrénica que es la
gue permite anexar documentos al documento principal, firmar electrénicamente todos los
documentos y registrar electronicamente todo el conjunto de documentos. Esta plataforma, a
dia de hoy, solo permite anexar hasta 30 documentos por cada documento principal presentado.
Y dichos documentos tienen que estar en formato PDF y no superar los 8 Megabytes de tamafio
cada uno. Es decir, que en total la informacién anexa no podra superar los 240 Megabytes (30
ficheros x 8 Megabytes).

De los tramites existentes algunos pueden conllevar la presentacidon de una gran cantidad de
documentos, como por ejemplo:

- La justificacion de las subvenciones que suele conllevar un montén de facturas,
memorias voluminosas, etc.

Para tramites con muchos anexos habra que tener en cuenta las restricciones antes indicadas y
aplicar ciertas estrategias para poder cumplirlas, como son las siguientes:

1) Agquellos documentos que el solicitante tenga que anexar y que sean documentos
originales en papel emitidos por terceros (facturas, informes, certificados, etc.)
deberan ser escaneados en formato PDF e indicar en el proceso de escaneo una
resolucion baja pero suficiente para que la informacion del documento se aprecie con
una nitidez aceptable (150 ppp podria ser suficiente).

2) Como el limite de ficheros que se pueden anexar es de 30, si se tuvieran que anexar
mas de 30 ficheros, la solucidn seria unir previamente algunos de esos ficheros en un
Unico fichero, teniendo en cuenta que el fichero resultante no debe ocupar mas de 8
megabytes.

Para unir ficheros PDF hay muchas aplicaciones gratuitas en Internet, siendo una de las mas
usadas en sistemas Windows, el PDF24 Creator, cuyo logotipo es el siguiente:
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FOF 24

A dia de hoy, el enlace para descargar esta aplicacién (que solo funciona en Windows) es el
siguiente:

https://tools.pdf24.org/es/creator#tdownload

En este momento (18-05-2020) la versién disponible es la 9.1.1

% PDF24 Launcher - *
o P4 ~
PDF Creator Herramientas de Comprimir Archivos
archivo PDF
@ £ e
Lector PDF Asistente de la Herramientas PDF
impresora PDF online
s —
5 — [[5] B4
PDF Conwverter PDF24 Fax Enviar un Fax
online
| iy | ra
=0 A X TRY PDF24
Importar desde Captura de Pantalla Reconocer el texto
escaner o camara ONLINE

» Acerca de PDF24 Creator » Ajustes » Buscar actualizaciones

Para unir ficheros PDF hay que pinchar en el botén PDF Creator:

&

PDF Creator
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Y aparecerad la siguiente pantalla, donde en la parte de la izquierda hay que ir seleccionando los
ficheros PDF que se quieren unir, para lo cual hay que localizar primero la carpeta donde se
tengan los PDF y luego se pueden seleccionar varios, manteniendo la tecla CTRL pulsada, y una

vez seleccionados simplemente es arrastrarlos a la parte derecha (la zona de fondo negro).

47 PDF24 Creator

Archivo  Editar  Ver  Heramientas  Ayuda

O 1

C:\UsersicasgonigDesktop

Carpeta % adebe Acrobat
- Escritorio 20205550001816.pdf
i Adobe Acrobat [Eaccess

cientes ] ADF_DES.url

Mis documentos ' ADF_ExPurl

! Mis imdgenes 2] ADF_PRE.UFI
Favoritos

2 Aplicaciones 10g CPAT.url
2 Aplicaciones RDS.url

& Aplicaciones Remotas JCYL
1 ARES_EXP.url

(2 ARTES ESCENICAS
2)asisTA3.url

2 ASISTA PRE.u

2 ASISTA TECNICO.Url

& aTrIO

B base1024.targz

i-[2 Archive
@[] Carpeta personal
& Mi PC

2 Boletin Oficial de Castilla v Ledn.url £

[ castillaLeon.txt

(& CH- Usuario y contrasefia
Cliente SafeCert

(2 CONTROL HORARIO

| CONTROL HORARIO.url

(& Control Horario ALTO CARGO

BR cont_exp

2 |DECT_ExPuur

& DIMU_EXP

& DUERO.rdp

2GADE.url
GADE.zip

Fdcare

Edcare 738
INFORMACION_EMERGENCIAS

<

B menusus

B vicrosoft Edge

i Microsoft Team:

ENOTE_EXP.url

Zlocs.url

Boracle_6

[=]PDF Editor

EPTRA

Z2REDE PRE.url
EXPurl

2]RTUR_EXPurl
& SAIT_DES
£sAIT_ExRurl

2ls6rmurl
& sircyl
£]Soporte ABSTS

2] Soporte ALBALA
2] Supresion de F

2| TABI_EXPuurl
& Tauromaquia.u
# Toap

2] urbion.url

M| VERDE.doex
I vysor

X

Arrastrar y soltar - Arrastre y suelte un documento para editarlo

Al arrastrar varios ficheros PDF, estos apareceran en la parte derecha, como se puede apreciar

en la siguiente imagen:
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& PDF24 Creator - X

Archivo  Edifar  Ver  Heramientas  Ayuda

€« (N § L

BB @ » OweBal d ¢

_\CTPDFS_DES\PDFEditor_y_plantilas\plantilas\DES\DG_Turismo\1147_2440_Certificado_de_Entidad_Beneficia

Sarpeta x| z012 1147_2437_Certificado_Secretario_lnterventor_Entidad (Péginas: 2) = B&aeX
ACUL_DES a|ll2015 = B
ADFCYL_DES 2017
Albala-Valladelid 2018
ALBA_DES Actual
ALCM_RES Anterior
APPBIBLIO_DES £71147_2440_Certificado_de_Entidad_seneficiaria_ustifid
APPM_DES 1147_2440_Certificado_de._Entidad_Beneficiaria_Justifid
APPs_moviles_bibliotecas = certificado. el
ARES_DES =] coletilla_LOPD.html
ATRLDES [ especifico.js
BASE_DES
BDCY_DES 2 firma.html
B1CU_DES = ocultos.html
CIEs_DES =] ocultoscombos.html
CONT_DES .| Tabla de contenido de OneNote.cnetoc2 "
cos1 DES = tabla_obligacionest.html 1147_2440_Certificado_de_Entidad_Beneficiaria_Justificacion (Péginas: 3)
CTBA_DES =]tabla_obligaciones2.html
CTCM_DES tabla_procedencias.htm!

CTIM_DES [ Thumbs.db
CTPDFS_DES

#-[ DG Deportes
DG Patrimonio

-1 DG Promacion

#-[1 DG Turismo

#-[1 Documentacion

[0 Listas de valores
Normativa

|1 PDFEditor_y_plantillas

-[1 PDFEditor_y_plantillas FO

[ PDFEditor_y_plantillas FO

pdfs_PSOL
#-[1 Secretaria General

Para unirlos basta con pulsar en el icono de la parte superior representado por dos anillos el cual
sirve para “Combinar los documentos seleccionados”

% PDF24 Creator
Archivo Editar Wer

< O 1

LACTPDFS_DES\PDFEditor_y_plantilasiplantilas\DES\DG_Turismo\1147_2440_Certificado_de_Entidad_Beneficia

Herramientas  Ayuda

m HE @ OwoeoRaRH O G

1147_2437_Certificado_Secretario_lnterventor_Entidad (Paginas: 2} =
Carpeta x| 2014 -
ACUL_DES ~ 2015 »:
ADFCYL_DES 2017
Albala-valladolid 2018
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Una vez pulsado el botédn de “Combinar los documentos seleccionados”, en la parte derecha
aparecerd un solo documento con todas las paginas de cada uno de los documentos que se

hayan combinado.

" PDF24 Creator - X
Archivo Editar Ver Herramientas Ayuda
< O 1 = 8] ] e&88B O ¢ =
L\CTPDFS_DES\PDFEditor_y_plantilas\plantilas\DES\DG_Turismo\1147_2440_Certificado_de_Entidad_Beneficia g
Carpeta |7 2014 “DocumentoD (Péginas: 5) = aXx

ACUL_DES Al 2015 e,
ADFCYL_DES 2017

Albala-valladolid 2018 - S [
ALBA_DES Actual e

ALCM_RES Anterior

APPBIBLIO_DES =11147_2440_Certificado_de_Entidad_Beneficiaria_lustifi

APPM_DES

1147_2440_Certificado_de_Entidad_Beneficiaria_lustifig

[ APPs_moviles_biblictecas (S —
| ARES_DES = coletilla_LOPD.htm|
| ATRLDES [ especifica.js
- BAS6_DES
80CY_DES 2 firma.html
BICU_DES =] ecultes.html
CIES_DES =] acultoscombas.html
CONT_DES .| Tabla de contenido de OneNote.onetocz
COSI_DES =tabla_obligaciones.html
CTBA_DES =] tabla_obligacienes2.html
CTCM_DES 2] tabla_procedencias.html
CTIM_DES % Thumbs.db
CTPOFS_DES

DG Deportes
DG Patrimonio
DG Promacion
DG Turisme
Documentacion
Listas de valores

Normativa
PDFEditor_y_plantillas

PDFEditor_y_plantillas FO X

POFEditor_y_plantillas FO
pdfs_PSOL

Secretaria General Arrastrar y soltar - Arrastre y suelte un documento para editarlo
Temp v

Seguidamente, lo que procede es guardar el documento resultante de la combinacidn, para lo

cual hay que ir a la opcién “Archivo” y dentro de ella a la opcién “Guardar”:

% PDF24 Creatar

Archivo Editar er Herramientas Ay

Muewvo

Abrir

Importar

Guardar dele

Guardar documento como.., 1043

c 2171

errar 0 a4

B Mis Dacumnentos 20175550
= J Mi PC ™ aliraenimma

Al pulsar Guardar, aparecerd una pantalla como la siguiente, la cual permite seleccionar el nivel

de calidad del fichero resultante. Se recomienda pulsar en “Solo ensamblar”
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% Por favor seleccione un perfil >

N Solo ensamblar

Calidad Baja  Calidad Media  Calidad Buena  Calidad Muy Buena  Calidad
Superior  Calidad Fax

Personalizado...

Al pulsar en “Solo ensamblar”, aparecera una ventana donde poder indicar la carpeta donde se
quiere guardar el documento resultante y el nombre del mismo.

4 Guardar coma >
€« v P & v Esteequi. » Discolocal (C) w @/ | Buscaren Disco local (C2) p

Organizar = Mueva carpeta = - o

&) Marmbre

[ Este equipo

; Descargas aplicaciones

|= Documentas Archivos de prograrma

I Escritario Archivos de prograrma (xB6)

checkpoints
= Imagenes

CodeSite
J’! Mdsica
corren
B videos Intel
‘o Disco local {C:) hetlogon
= APL_EXPS 0OJCYLCLOET D (F:) pacu
= CTSEWIS WCYLCLOED) (G:) Perflogs v
ot e s e s v g >
MNombre: ~
Tipo: |PDF - Portable Document Format P

A Ocultar carpetas Guardar Cancelar

Otras consideraciones relativas a los documentos anexos:

1) Para documentos anexos que el propio solicitante vaya elaborar en Word, aparte de
guardarlos en formato Word para poder modificarles en cualquier momento, una vez
gue el documento esté acabado, se deberad guardar una copia en formato PDF,
teniendo en cuenta que el PDF resultante no puede ser mayor de 8 megabytes. Si el
tamafio resultante fuera mayor, se deberia trocear el Word en varios ficheros Word
de tal forma que el PDF resultante de guardar cada fichero Word no supere los 8
megabytes.
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2) Los anexos cuyo firmante sea el propio solicitante/representante (ya sea un anexo
para el que hay un formulario oficial, ya sea un anexo elaborado en Word por el propio
solicitante, etc.) no es necesario que sean impresos y firmados a mano, para luego ser
escaneados. En este caso los anexos, seran firmados electronicamente por el
solicitante/representante a la vez que la solicitud, ya que el proceso de firmado
electrénico de la solicitud, antes de realizar la firma permite el anexar los documentos
gue se precisen y una vez anexados todos los documentos necesarios, el proceso de
firmado firmara TODOS los documentos (la solicitud y todos los anexos).
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